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EDITAL N2 010/2017

Fixa datas e estabelece as orientacGes para realizacdo da
Matricula nos Cursos de Qualificacdo Profissional da
FEAPI, oferecidos a Comunidade, para o 12 semestre do
ano de 2017.

A SUPERINTENDENTE DA FUNDACAO DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E ADMINISTRACAO
PUBLICA DE ITAJAI - FEAPI tornam publicas as orientacBes para realizacdo da matricula nos
cursos de Qualificacdo Profissional da FEAPI oferecidos a Comunidade para o 12 semestre de
2017.

1. DAS ORIENTACOES GERAIS
1.1As matriculas serdo efetuadas na sede da FEAPI - Rua Camboril, 509 — Fazenda - Itajai - SC.

1.20 aluno devera preencher ficha de matricula apresentando a documentacdo obrigatéria
determinados no item 3 deste Edital.

1.3 A matricula ndo poderad ser vinculada a exigéncia de qualquer tipo de contribuicdo
financeira.

1.4 O candidato que ndo puder comparecer no periodo de matriculas poderd efetuar a
matricula através de um representante que devera apresentar os documentos originais do
candidato, entregar as fotocdpias dos mesmos e preencher devidamente a ficha de matricula,
assinando como responsavel pelas informacgdes prestadas.

1.5 O candidato podera matricular-se apenas em um curso, podendo ficar numa lista de espera
para matricular-se em um segundo curso, caso haja vagas nao preenchidas.

1.6 A matricula do candidato que for menor de idade deverd ser assinada pelo pai ou
responsavel.

1.7 O aluno matriculado deverd entregar ao instrutor do curso o protocolo de matricula
contendo o dia e horario do inicio do curso, e ainda o carimbo que comprova a participacdo na
aula inaugural.

1.7.1 Aula Inaugural acontecera no dia 26/05/2017 com o tema: A Importincia da
Qualificagdo Profissional para o Mercado de Trabalho, que sera proferida as 19h30min no
auditdrio da Secretaria Municipal de Educa¢do. Todos os alunos matriculados deverdo
obrigatoriamente comparecer na palestra.
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1.7.2Inicio dos cursos que serdo realizados nas 22s e 42s feiras: 29/05/2017

1.7.3 Inicio dos cursos que serdo realizados nas 32s e 53s feiras: 30/05/2017

1.8 A divulgacdo e informacdes sobre os cursos de que trata este Edital, serdo efetuadas

através da imprensa, midias eletrénicas e no site daFEAPI: www.feapi.com.bre por panfletos
distribuidos na sede da FEAPI.

1.9 As informacgGes sobre os horarios e dias de realizagdo de cada curso serdo expostas no

mural do hall de entrada da FEAPI durante o periodo de realizacdo das matriculas.

1.10 O aluno que, por motivo de forca maior, tiver que DESISTIR do curso, devera solicitar e
preencher na Secretaria de FEAPI o formuldrio de JUSTIFICATIVA DE DESISTENCIA que deverd
ser devidamente preenchido esclarecendo o motivo de sua desisténcia.

1.11 O aluno que ndo justificar sua desisténcia sera considerado EVADIDO, e ficard impedido

de matricular-se em cursos oferecidos pela FEAPI pelo periodo de 01 (um) ano a contar da data

de inicio do curso do qual se evadiu.

2. INFORMAGOES SOBRE OS CURSOS OFERECIDOS

Curso H/A | Vagas | Inicio Periodo Horario Dia
Informatica Basica 51 |15 30/05/17 Vespertino | 14 as Terca e
17h quinta
feiras
Informatica Basica 51 |15 30/05/17 Noturno 19 as Terca e
22h quinta
feiras
Bésico de Manicure e Pedicure 51 |25 30/05/17 Vespertino | 14 as Tercae
17h quinta
feiras
Costura Basica 81 |20 30/05/17 Vespertino | 14 as Tercae
17h quinta
feiras
Inglés Basico 60 |40 29/05/17 Vespertino | 14 as Segunda
17h e quarta
feira
Auxiliar de Cuidador de Idoso 81 |40 29/05/17 Vespertino | 14as 17h | Segunda
e quarta
feira
Basico em Manipulacdo de 45 | 35 29/05/17 Noturno 19 as Segunda
Alimentos 22h e quarta
feira
Basico em Conferente 81 | 40 29/05/17 Noturno 19 as Segunda
22h e quarta
feira
Basico em Operador de 45 | 25 30/05/2017 | Noturno 19 as Terca e
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Empilhadeira 22h quinta
feiras
Auxiliar em Comércio Exterior 81 |40 30/05/2017 | Noturno 19 as Tercae
22h quinta
feiras
Auxiliar em Departamento Pessoal | 63 | 40 29/05/17 Noturno 19 as Segunda
22h e quarta
feira
Libras Basico 51 | 30 29/05/17 Noturno 19 as Segunda
22h e quarta
feira
Espanhol Basico 60 | 40 30/05/17 Noturno 19 as Tercae
22h quinta
feiras

Fonte: Escola de Capacitacdo Profissional, 2017.

3. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA

3.1 Original e fotocdpia do documento de identidade com foto legivel.

3.2 Original e fotocdpia do CPF.

3.3 Original e fotocdpia do comprovante de escolaridade ou atestado de frequéncia, conforme

exigéncia do curso.

3.3.1 Os Candidatos ao Curso de Operador de Empilhadeira devem trazer também cépia de

CNH categoria B vdlida.

3.4 Original e fotocdpia de comprovante de residéncia.

3.4 Para realizagdo da matricula é necessario observar os requisitos de acesso citadas na tabela

abaixo:

3.4.1 Requisitos de Acesso

Cursos Copia de Documentos
RG e CPF Escolaridade Requisito
de Acesso
Informatica Basica X Ensino Fundamental completo ou atestado | 16 anos
de frequéncia. Conhecimentos prévios:
Informatica Bésica (Nado é obrigatdria a
comprovacao)
Basico de X Ensino Fundamental completo ou atestado | 18 anos
Manicure e de frequéncia.
Pedicure
Costura Basica X Ensino Fundamental completo ou atestado | 18 anos
de frequéncia. Conhecimentos prévios: em
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costura (N3do é obrigatdria a comprovacgao)

Inglés Basico X Ensino Fundamental completo ou atestado | 16 anos
de frequéncia. Conhecimentos prévios: em
inglés(Ndo é obrigatdria a comprovacao)

Auxiliar de X Ensino Médio completo ou atestado de 18 anos
Cuidador de Idosos frequéncia. Conhecimentos prévios: Em

Cuidador de Idososo (Ndo é obrigatdria a

comprovacao)

Basico em X Ensino Fundamental completo ou atestado | 18 Anos
Manipulagdo de de frequéncia.
Alimentos
Basico em X Ensino Médio completo ou atestado de 18 Anos
Conferente freqiiéncia e CND categoria B

Conhecimentos prévios: em Conferente (Ndo
€ obrigatdria a comprovacao)

Basico em X Ensino Médio completo ou atestado de 18 anos
Operador de frequéncia. Conhecimentos prévios:
Empilhadeira Empilhadeira (Ndo é obrigatdria a

comprovacao)
Auxiliar em X Ensino Médio completo ou atestado de 18 anos
Comércio Exterior frequéncia. Conhecimentos prévios:

Comercio Exterior (Ndo é obrigatdria a

comprovacao)
Auxiliar em X Ensino Fundamental completo ou atestado | 16 anos
Departamento de frequéncia. Conhecimentos prévios: Em
Pessoal Departamento De Pessoal(N&do é obrigatdria

a comprovagao)
Libras Basico X Ensino Fundamental completo ou atestado | 16 anos

de frequéncia. Conhecimentos prévios: em
Libras (Nao é obrigatéria a comprovacgdo)

Espanhol Basico X Ensino Fundamental completo ou atestado | 16 anos
de frequéncia.

Fonte: Escola de Capacitagdo Profissional, 2017.
4.0. EMENTA DOS CURSOS
4.1 Informatica basica

e Historia da computacgao

e Sistema operacional

e  Microsoft Office

e Arquivos digitais/correio eletrbénico
e Introducdo a internet.

4.2 Basico em Manicure e Pedicure
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Conhecimento dos instrumentos de trabalho e esterilizacao

Etica

Como preparar o ambiente de trabalho

Estudo dos pés e das maos
Como fazer pé e mao
Esmaltacdo-técnica.

4.3 Costura Basica

Conhecimento de maquinas ligar, desligar, nomenclatura,acionar e controlar o pedal

da mdquina de costura

Agulhas; nomenclatura,tipos, trocas de agulha
Tabelas de medida do corpo humano

Formas de corte de pecas
Costura de protétipos

4.4Inglés basico

Cores

Numeros

Animais

Expressdes comuns
Cumprimentos
Dialogos

Frases

Vocabulario

4.5Basico em Cuidador de Idosos

4.6 Basico em Manipulagdo de Alimentos

O papel do cuidador de idosos
A relagdo idoso x cuidador
Estatuto do idoso

Primeiro socorros

Prevenc¢do de quedas
Atividade fisica do idoso

Doencas transmitidas por alimentos
Como deve ser o local de trabalho
Que cuidados devem ser tomados com a dgua
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e Quem é manipulador de alimentos

e Que cuidados devemser tomados com os ingredientes dos alimentos
e Como preparar os alimentos com higiene

e Como conservar os alimentos

4.7 Basico em Operador de Empilhadeira

e Legislagdo de transito

e NR 11 Norma Regulamentadora: Transporte, Movimentac¢do, Armazenamento e
manuseio de Materiais

e Inspecdo de seguranca antes do uso das mdaquinas

e Equilibrio das empilhadeiras (tabela de carga)

e Seguranca com empilhadeiras

e Abordagem sobre a funcdo bdsica do Operador

e Nogodes bdsicas sobre os componentes das Maquinas e itens de seguranca

e Principio de funcionamento dos conjuntos onde a ma operagao podera influenciar no
desgaste prematuroe Riscos de acidente.

e Equipamentos de protecdo individual

e Planejamento de trabalho

e Técnicas de operacado

e Seguranca de trabalho

e Manuseio de cargas perigosas

4.8Basico em Conferentes

e NormasNR6eNR11

e Armazém

e Tipos de containeres

e Tipos de cargas e seus cuidados

e Acondicionamento e compatibilidade de Cargas
e Plano de curso

e Cubagem de cargas

4.9 Espanhol Basico

e Alfabeto

e SaudacgOes

e Gramatica Bdasica

e Verbos

e Pronuncias simplificadas

4.10 Basico em Auxiliar de Departamento Pessoal
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e Introducdo a gestao de negdcios
e Administragao financeira

e Contabilidade gerencial

e Estatistica

e Matematica

e Matematica basica e financeira
e Credito e cobranca

4.11 Libras Basico

e |dentificacdo pessoal

e SaudacgOes

e Pessoas/familia

e Profissdes

e Partes da casas, moveis, eletrodomésticos, utensilios domésticos
e Amimais, cores, niumeros, calendario,

e Alimentos

4.12 Basico em Comercio Exterior

e Nocdes sobre a estrutura e funcionamento do porto

e Operacgdes de atracacdo e desatracacao de navio

e Operacles de patio

e |SPS- CODE

e Nogdes sobre terminais retro portudrios

e Conceito de recinto alfandegado (Porttods - Trerminais REDEX —EADIs)
e Despacho aduaneiro

e Tipos de despacho

e Emissdao de comprovantes de exportagcao

e Cancelamento de registro

4.13 O ministrante podera fazer alteracoes das ementas dos cursos conforme

a necessidade das turmas.

5. DAS INSCRICOES PARA MATRICULA

5.1 A matricula para os cursos serdo realizadas na sede da FEAPI, na Rua Camboriu 509,
Fazenda - Itajai — SC, de 15/05/17 a 19/05/17 das13h00min as 21h00min

5.2 O candidato devera preencher e assinar o formulario de matricula no ato da inscricao.

5.3 No ato da inscricdo haverd servidores da FEAPI identificados para realizar as matriculas
receber os documentos obrigatérios dos candidatos.
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6. DO INICIO DOS CURSOS

6.1 Aula Inaugural: A Importancia da Qualificagdo Profissional para o Mercado de Trabalho:
26/05/17. A palestra serd proferida as 19h30minno auditdrio da Secretaria Municipal de

Educacdo. Todos os alunos matriculados deverdao obrigatoriamente comparecer
na palestra.

6.2 Os cursos terdo inicio no dia 29 e 30 de maio de 2017, conforme dias e hordrios indicados
no protocolo de matricula e no item 2 deste edital.

7 QUANTO A FREQUENCIA AS AULAS
7.1 A frequéncia as aulas e demais atividades programadas é obrigatéria.
7.2 O aluno devera obter 75% de frequéncia no total das aulas ministradas no curso.

7.3 Para efeito das alineas descritas acima, serd considerada falta: o ndo comparecimento as
aulas, o atraso superior a 15 minutos do inicio de qualquer atividade programada ou a saida
ndo autorizada durante o seu desenvolvimento.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 Ainscri¢do das matriculas serd realizada por funcionarios da FEAPI obedecendo a ordem de
chegada e o nimero de vagas existentes para cada curso.

8.2 Nos cursos em que as vagas forem 100% preenchidas, o candidato tera seu nome inscrito
na lista de espera e serd chamado mediante abertura de novas vagas.

8.3 Nos cursos em que ndo forem preenchidas 2/3 do nimero de vagas oferecidas no edital, a
FEAPI poderd suspender a realizagdo do curso.

8.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia e Corpo Técnico da FEAPI.

Itajai, 04 de maio de 2017.

Daniela BarbettaMette

Superintendente da FEAPI
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